Sposob przyjmowania i zatatwiania spraw

Sekretariat Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewodztwa Slaskiego w Zabrzu jest czynny:
od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8°° do 159,

o tel. +48 32 271 08 45
o tel. kom. +48 575 916 928

o e-mail sekretariat@medykzabrze.pl

Korespondencje prosze kierowaé¢ na adres:

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego w Zabrzu
ul. 3 Maja 63
41-800 Zabrze

Whnoszenie pism w formie dokumentow elektronicznych mozliwe jest za posrednictwem Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej ePUAP dostepnej pod adresem: www.epuap.gov.pl

Adres skrzynki w ePUAP: /ckziuzabrze/SkrytkaESP

Informacje dodatkowe:
» szczegO6towych informacji dotyczacych sposobu zatatwiania spraw udziela sekretariat

o warunkiem wszczecia postepowania wyjasniajgcego w przypadku skierowania do Centrum korespondencji majace;j
cechy skargi lub wniosku, jest spetnienie wymogow wynikajacych z art. 63 § 2 Kodeksu postepowania

administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 256)
o Dyrektor Centrum przyjmuje po uprzednim uzgodnieniu z sekretariatem

e sprawy nie wymagajgce odpowiedzi w formie pisemnej zatatwiane sg przez ustne udzielenie informac;ji
o sprawy zatatwiane sg wedtug kolejnosci wptywu

Rekrutacja

Wymagane dokumenty
« Swiadectwo ukonczenia szkoty $redniej w oryginale lub odpis notarialny,
» wypetniony wniosek o przyjecie do Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Zabrzu, (jesli wystatas/e$
zgtoszenie poprzez formularz, to wypetniony wniosek bedzie na Ciebie czekat w sekretariacie),
o zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu, (kandydaci
otrzymajg w sekretariacie skierowanie na badania po ztozeniu dokumentéw).

m)i wniosek o przyjecie

Duplikat legitymaciji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej, stuchacz moze moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymaciji, w ktérym nalezy podaé przyczyny ubiegania sie o jego wydanie (np. zgubienie, kradziez, zniszczenie).
Za wydanie duplikatu legitymacji pobiera sie optate w wysokosci9 zt.

Zalaczniki do procedury wydania duplikatu legitymacji stanowia:
« podanie o wydanie duplikatu legitymacji
o klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
« potwierdzenie dokonanej wptaty za duplikat
« aktualna fotografia 30x42 mm

m/i wniosek o wydanie duplikatu legitymac;ji

Duplikat Swiadectwa lub dyplomu

Podstawa prawna

Duplikaty swiadectw i dyplomoéw panstwowych wydaje sie zgodnie z §24 ust. 1-11 rozporzadzenia Ministra Edukac;ji
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz.
1700 z p6ézn. zm.).


https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/mapa-serwisu
mailto:sekretariat@medykzabrze.pl
https://epuap.gov.pl
https://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/256
https://www.medykzabrze.pl/aplikuj-online/
https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/60/wniosek-o-przyjecie.pdf
https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/60/wniosek_o_wydanie_duplikatu_legitymacji_szkolnej.pdf

Wymagane dokumenty
o wniosek o wydanie duplikatu (wzér do pobrania ponizej),
o kserokopia dokumentu jezeli jest w posiadaniu wnioskodawcy,
o dokument potwierdzajacy dokonanie optaty za wydanie duplikatu $wiadectwa/dyplomu,

e upowaznienie wystawione przez wtasciciela dokumentu — w przypadku gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktorg
wydano oryginat dokumentu.

Optata skarbowa

Zgodnie z § 29 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 6 ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z cz. |l pkt 5 zatgcznika do tej
ustawy, za wydanie duplikatu $wiadectwa, dyplomu pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu. Optata ta wynosi 26,00 zt.

Optate nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy:

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego w Zabrzu
ul. 3 Maja 63, 41-800 Zabrze

77 1050 1298 1000 0090 3023 5189

W tytule przelewu prosze wpisaé: nazwisko i imie, opfata za duplikat

‘"i wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa lub dyplomu

Deklaracja przystapienia do egzaminu zawodowego

Uczniowie, stuchacze, absolwenci, osoby, ktére ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadajg deklaracje przystgpienia
nie pdzniej niz do:
a. dnia 15 wrzesnia — jezeli przystepujg do egzaminu zawodowego, ktérego termin gtéwny zostat okreslony w
komunikacie, miedzy 2 listopada a 28 lutego danego roku szkolnego;

b. dnia 7 lutego — jezeli przystepuja do egzaminu zawodowego, ktérego termin gtéwny zostat okreslony w komunikacie,
miedzy 1 kwietnia a 31 sierpnia danego roku szkolnego.

Egzamin jest bezptatny dla uczniéw i stuchaczy.
Optate wnosza absolwenci, ktérzy przystepuja do egzaminu po raz trzeci i kolejny.

Optata pobierana za egzamin (tacznie cze$¢ pisemna i praktyczna) wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia
zasadniczego nauczyciela dyplomowanego posiadajgcego tytut zawodowy magistra z przygotowaniem pedagogicznym.
Obecnie optata wynosi 250,25 zt. W przypadku tylko jednej czesci egzaminu opfata wynosi:

o w przypadku czesci pisemnej — 1/3 wysokosci optaty,

o w przypadku czesci praktycznej — 2/3 wysokosci optaty.

‘ﬂu deklaracja przystgpienia do egzaminu (plik docx)

‘m; deklaracja przystgpienia do egzaminu (plik pdf)

Zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego

tre$¢ do zmiany


https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/60/wniosek-o-wydanie-duplikatu-swiadectwa-dyplomu.pdf
https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/60/deklaracja-formula-2019.docx
https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/60/deklaracja-formula-2019.pdf
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