CENTRUM KSZTALCENIA
ZAWODOWEGQ i USTAWICZNEGO
WOJEWODZTWA SLASKIEGO w ZADT7Y
41-800 ZABRZE, ul. 3 Maja #3

(o1, 32 271-08 45, T 32 271 "OGEOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

,»Specjalista ds. ekonomiczno-ksiggowych”

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego w
Zabrzu oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewodztwa Slaskiego w Zabrzu,
41-800 Zabrze, ul. 3 Maja 63

2. Okreslenie stanowiska:

Specjalista ds. ekonomiczno-ksiggowych

3. Wymiar czasu pracy:

% etatu od 01 sierpnia 2023 r.

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

a)
b)

c)

d)
e)
)

g)

3]

2)
3)
4)
5)

6)
7)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

niekaralno$é za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie minimum $rednie , preferowany profil ekonomiczny,

staz pracy: minimum 5 lat,

znajomosé przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz
aktéw wykonawczych do tych ustaw,

biegta znajomo$¢ obstugi komputera w tym programéw Word, Excel.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢, operatywnos¢,

odpowiedzialnos¢,

umiejetnosé organizacji wlasnej pracy,

umiejetno$é radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

dyspozycyjnosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

obstuga kasy szkoly tj. przyjmowanie wplat pienieznych, dokonywanie wypfat,
sporzadzanie raportéw kasowych, wyptacanie i rozliczanie zaliczek, sporzadzanie
raportéw kasowych, pobieranie i odprowadzanie gotowki do banku,

rozliczanie zwrotow za bilety uczniom dojezdzajacym na praktyki zawodowe,
rozliczenia stanéw magazynowych (prowadzenie kartotek magazynowych),

kontrola udzielania zamdwien publicznych ponizej progu stosowania ustawy Pzp,
prowadzenie rejestru uméw w Jednostkach Sektora Finansow Publicznych od
01 stycznia 2024 1.,

kontrola terminowos$ci przegladow technicznych,

udziat w pracach komisji inwentaryzacyjnej.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

Yid

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
kopia dokumentu po$wiadczajacego wymagane wyksztatcenie,
kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,




4) o$wiadczenie o penej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

5) o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) o$wiadczenia i kwestionariusz osobowy — musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

6. Informacja w sprawie wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
Wskaznik zatrudnienia osob mepelnosprawnych w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego Wojewddziwa Slaskiego w Zabrzu, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepeinosprawnych, WYnosi
mniej niz 6%.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego Wojewodztwa Slaskiego w Zabrzu lub poczta na adres
41-800 Zabrze, ul. 3 Maja 63 w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem,
z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko specjalisty ds. ekonomiczno-ksiegowych” w
terminie do dnia 21.04.2023 r. do godziny 14.00.
Dokumenty, ktére wplyna do CKZiUWSL w Zabrzu po uptywie wyzej wymienionego
terminu nie beda rozpatrywane.
Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie CKZiUWSL w Zabrzu.

DYR

mgr Itwona Masdlerz




