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ekonomiczno-ksiegowych
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Status ogtoszenia archiwalne
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03-07-2020r | Tres¢ ogloszenia

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewodztwa Slaskiego w Zabrzu
z siedziba przy ul. 3 Maja 63
41-800 Zabrze

Ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko
Specjalista ds. ekonomiczno-ksiegowych

Liczba osob do zatrudnienia: 1

1. Nazwa i adres jednostki: ]
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego w Zabrzu,
41-800 Zabrze, ul. 3 Maja 63

2. Okreslenie stanowiska:
Specijalista ds. ekonomiczno-ksiegowych

3. Wymiar czasu pracy:
1/2 etatu

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:Wymagania niezbedne:

o obywatelstwo polskie,
» wyksztatcenie minimum $rednie , preferowany profil ekonomiczny,
« dos$wiadczenie minimum dwa lata pracy w ksiegowosci,

¢ znajomos$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych do tych
ustaw,

» biegta znajomo$¢ obstugi komputera w tym programéw Word, Excel,

» zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
Wymagania dodatkowe:

o komunikatywnos$¢ i umiejetnosé pracy w zespole,

o odpowiedzialno$¢, doktadnosé terminowose,

» dobra organizacja pracy,

o dyspozycyjnosé.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. obstuga kasy szkoty tj. przyjmowanie wptat pienieznych, dokonywanie wyptat, sporzgdzanie raportéw kasowych,
wyptacanie i rozliczanie zaliczek, sporzadzanie raportéw kasowych, pobieranie i odprowadzanie gotéwki do banku,
sporzadzanie wykazu potracen miesiecznych z wynagrodzen z tyt. udzielonych pozyczek,
sporzadzanie deklaracji i sprawozdawczosci do PFRON,

rozliczanie zwrotdéw za bilety uczniom dojezdzajacym na praktyki zawodowe,

o > 0D

prowadzenie ksiegowosci szkolnej PKZP,


https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/nabor-pracownikow/mapa-serwisu

6. rozliczenia stanéw magazynowych (prowadzenie kartotek magazynowych),

7. udziat w pracach komisji inwentaryzacyjnej.
5. Wymagane dokumenty:

» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

o kopie dokumentu pos$wiadczajacego wymagane wyksztatcenie,

» kopie dokumentéw potwierdzajgcych co najmniej 2 lata stazu pracy w ksiegowosci,

« odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

» o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

» o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia postgpowania
konkursowego na dane stanowisko.

» oswiadczenia i kwestionariusz osobowy - muszg by¢é podpisane wiasnorecznie.

6. Informacja w sprawie wskaznika zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa
Slaskiego w Zabrzu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych, w miesigcu kwietniu 2020 r. wynosit mniej niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
Wojewddztwa Slaskiego w Zabrzu lub poczta na adres 41-800 Zabrze, ul. 3 Maja 63, w zamknietej kopercie opatrzonej
imieniem i nazwiskiem, z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowisko specjalisty ds. ekonomiczno-ksiegowych" w terminie do
dnia 31.07.2020 do godziny 14.00.

Dokumenty, ktére wptyng do CKZIUWSL w Zabrzu po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie CKZIUWSL w Zabrzu.

01-08-2020r | Lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalne

1. Dorota Gawlik

13-08-2020r | Informacja o wynikach naboru

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewédztwa Slaskiego w Zabrzuinformuije,

W wyniku zakonczenia procedury naboru na wolne stanowisko "specjalista ekonomiczno-ksiegowych", do zatrudnienia
wybrana zostata Pani Dorota Gawlik.

Uzasadnienie:

W wyniku przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej potwierdzono umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe kandydatki i
postanowiono o zatrudnieniu jej na stanowisko specjalisty ds. ekonomiczno-ksiegowych.

Zatgczniki

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o pracg.docx ~ DOCX, 19.5 KB


https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/58/kwestionariusz_osobowy_dla_osoby_ub_si%2525C4%252599_o_prac%2525C4%252599.docx
https://ckzuzabrze-bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.45
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